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PROCESSO N° 114/2025 - SMAD.

OBJETO: Assessoria Juridica - Prestagdo de servigos de assessoria e consultoria juridica, especialmente nas areas de
Direito Publico, Direito Municipal e Direito Administrativo, a ser prestado de forma presencial (sede da Prefeitura
Municipal) e remota (sedes do escritério e destinados a assessorar o Gabinete do Prefeito, o Setor de Licitagbes e os
6rgaos de controle interno e externo em assuntos de natureza juridica e de interesse da Administragdo Publica,
compreendendo, ainda, na advocacia publica frente aos Tribunais estaduais, federais e superiores, em questoes afetas
ao municipio, e em complementacao técnica a atuacédo da Procuradoria.

INTRODUGAO: Art. 18 da Lei N° 14.133, de 2021.

A fase preparatéria do processo licitatorio € caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de

contratagdes anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis

orgamentarias, bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem interferir

na contratagdo, compreendidos:

| — a descrigdo da necessidade da contratagao fundamentada em estudo técnico preliminar que caracterize o interesse
Ublico envolvido;

| — a definigdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto

basico ou projeto executivo, conforme o caso;

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO.
— A presente contratagdo tem por objeto a prestagdo de servigos técnicos especializados de assessoria e
consultoria juridica a serem executados por pessoa juridica com comprovada capacidade técnica, notéria experiéncia
e qualificagao profissional compativel com as atividades a serem desempenhadas, nos termos definidos neste Termo
de Referéncia.

Lote I.

Item Especificagado dos servigos: Unid.

Quant.

Assessoria Juridica - Prestacdo de servicos de assessoria e consultoria juridica,
01 |especialmente nas areas de Direito Publico, Direito Municipal e Direito Més. 12
Administrativo, a ser prestado de forma presencial (sede da Prefeitura Municipal) e
remota (sedes do escritério e destinados a assessorar o Gabinete do Prefeito, o
Setor de Licitagbes e os drgdos de controle interno e externo em assuntos de
natureza juridica e de interesse da Administragao Publica, compreendendo, ainda,
na advocacia publica frente aos Tribunais esladuais, federais e superiores, em
questbes afetas ao municipio, e em complementagdo técnica a atuagéo d

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de consumo de luxo, conforme Decreto Federal N°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os servicos objeto desta contratagdo sao caracterizados como de Intelectual, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar para os fins do disposto no inciso Xl do art. 6° da Lei N® 14.133, de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagao sera de 01 (Um) ano contado a partir da data de assinatura do contrato de
execugdo, na forma do artigo 106 da Lei N° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado nos Termos do Artigo 107 da Lei
N° 14,133/2021, devido a sua essencialidade, o servico visa atender a uma necessidade publica de forma continua por
mais de um exercicio financeiro.

1.5. Os servigos deverio ser prestados de forma presencial, nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Bonfim-RR,
e remota, a partir da sede do escritério contratado, conforme a conveniéncia e necessidade da Administragao,
garantindo-se, em ambos os casos, a qualidade, a continuidade e a disponibilidade dos servigos.

1.6. A assessoria juridica prestada devera contemplar, obrigatoriamente, as seguintes areas do Direito:

e Direito Publico;
s Direito Municipal,
e Direito Administrativo.

1.7. A consultoria juridica devera atender, de forma ampla, da Prefeitura Municipal de Bonfim/RR.

Rua Jodo Lopes Magalhies, N° 1835, Centro, Bonfim/RR. — CEP: 69.380-000
CNPJ: 04.056.214/0001-30

ESTADO DE RORAIMA 093 %)




QA 7

3 \ +f
ESTADO DE RORAIMA LA D02s f
PREFEITURA MUNICIPAL DE BONFIM . /
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES E CONTRATOS - SELCO. ~

1.8. A contratada devera prestar suporte técnico-juridico continuo, orientando juridicamente os atos admmlstratnvos
emitindo pareceres, elaborando minutas de projetos de lei, decretos, portarias, contratos, convénios, termos de
referéncia, editais, respostas a notificagdes e impugnacgdes, além de atuar de forma integrada aos setores técnicos da
Administragdo Municipal.
1.9. Os servigos contratados deverdo complementar a atuagdo da Procuradoria Juridica Municipal, inclusive em
situagcdes que exijam representacao judicial do Municipio perante os tribunais estaduais, federais e superiores,
mediante outorga de poderes especificos, sempre que necessario, priorizando-se demandas de relevante interesse
publico e estratégico para o Municipio.
1.10. A empresa contratada devera manter equipe juridica habilitada, composta por profissionais regularmente
inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), com comprovada experiéncia em Direito Publico, aptos a
realizar atendimento direto e emitir orientagdes juridicas consistentes, observando os principios da legalidade,
moralidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico.
1.11. A contratagéo sera realizada por meio de inexigibilidade de licitacdo, nos termos do art. 74, inciso Ill da Lei n®
14.133/2021, considerando a natureza singular do servico, a especializagao técnica exigida e a notéria capacidade da
contratada, devidamente demonstrada nos autos do processo administrativo.
1.12. A vigéncia da contratagdo plurianual mais vantajosa, considerando a eficacia dos Contratos com a
ECONOMICIDADE, a CELERIDADE e a CONTINUIDADE dos servigos prestados pela Prefeitura Municipal, atendendo

,qﬁ: eficiéncia dos Contratos e evitar prejuizo da Administragédo Publica Municipal.

7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO.

2.1. A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada nos topicos,
respectivamente, "necessidade da contratagdo" e "estimativa de quantidade ", do Estudo Técnico Preliminar deste
Processo.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual — 2025.

13 ASSESSORIA JURIDICA 230.000.00

SECRETARIA MUNICIPAL OF ADMINSTRAGAD SERVICO SERVICO SECRETAIARRSNCIP AL DE JUNHO 240.000,00 x RECURSO PROPRIC NAD
ADMINISTRACED

3. DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA CONTRATAGAO.

3.1Descrigao da Solugdao como um Todo

3.1.1 A presente contratacdo tem como finalidade prover a Administragdo Publica Municipal o suporte técnico-
juridico necessario para o adequado funcionamento dos 6rgaos e setores essenciais ao planejamento, a tomada de
decisé@o e a execucao das politicas publicas, garantindo seguranga juridica, economicidade, legalidade e eficiéncia dos
atos administrativos.

3.1.2 A solugdo proposta contempla a contratagao de empresa especializada na prestacio de servicos de
assessoria e consultoria juridica, com atuagdo qualificada e direcionada as areas do Direito Publico, Direito

-’\dministrativo e Direito Municipal, prestada tanto de forma presencial (nas instalagées da Prefeitura) quanto

remota (a partir da sede do escritorio contratado).
3.1.3 [Essa assessoria juridica tem por objetivo atuar em regime de parceria técnica com a Procuradoria Juridica
do Municipio, assessorando especialmente os seguintes setores:
Gabinete do Prefeito;
Setor de Licitagdes e Contratos;
Controladoria Interna;
Setores administrativos gue demandem orientagao juridica continua.
3.14 A atuacao sera voltada a analise juridica de processos administrativos e licitatérios, emissao de
pareceres, elaboragéo e revisdo de minutas legais, auxilio na tramitagdo de projetos de lei, defesa do municipio
perante ¢rgéos de controle e Tribunais, além de orientagdo preventiva voltada a conformidade legal dos atos publicos.
3.1.5 A solugao visa garantir que a Administragcdo Municipal atue de forma segura, transparente, responsavel e
tecnicamente fundamentada, minimizando riscos de responsabilizagdo, nulidades e prejuizos ao erario, além de
permitir maior celeridade e uniformidade nas decisdes administrativas e juridicas.
3.2Requisitos da Contratagado
3.21 Para a adequada execucgao dos servicos, a empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos
minimos:
a) Requisitos técnicos e de qualificagio:
e Ser pessoa juridica de direito privado regularmente constituida, com objeto social compativel com a atividade
contratada;
Possuir registro ativo e regular junto & Ordem dos Advogados do Brasil (OAB);
Comprovar capacidade técnica por meio de atestados de capacidade emitidos por entes publicos que
demonstrem experiéncia em atividades similares;
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s Ter no quadro técnico ao menos 01 (um) advogado com experiéncia minima de 5 (cinco) anos em Direito
Pulblico, com atuagao comprovada junto a Administragéo Publica.
b) Requisitos operacionais:
e Garantir disponibilidade para atendimento presencial minimo de [definir: ex. 1 ou 2 dias por semana] na
sede da Prefeitura;
e Disponibilizar canais de atendimento remoto e continuo, inclusive para atendimento emergencial, como
telefone, e-mail institucional e videoconferéncia;
¢ Fornecer relatérios mensais das atividades realizadas, com linguagem técnica acessivel, permitindo o
acompanhamento do desempenho e dos resultados alcancados.
c) Requisitos legais:
e Apresentar regularidade fiscal e trabalhista, inclusive perante a Receita Federal, INSS, FGTS, Justi¢a do
Trabalho e Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS/CNEP);
Assinar Termo de Sigilo e Confidencialidade;
Atuar em conformidade com a Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), além
da legislagdo complementar e principios da Administracéo Publica.
d) Requisitos funcionais e de resultado:
s Apresentar solugées juridicas praticas e fundamentadas para os problemas e dividas da Administragao;

™ « Contribuir com orientagdes preventivas para evitar litigios, nulidades contratuais ou penalizagdes por 6rgéos de

controle;

e Apoiar o Municipio em defesas junto ao Tribunal de Contas, Ministério Publico, Judiciario, Controladorias e
demais instancias fiscalizadoras;

e Complementar tecnicamente a atuagdo da Procuradoria do Municipio, sem sobreposi¢édo de funcdes.

3.1 GARANTIA DA CONTRATAGAO.
3.1.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei N° 14.133, de 2021.
3.2 DA SUSTENTABILIDADE.
3.21. Em observancia ao disposto no art. 25, §1° da Lei n°® 14.133/2021, que determina a promogdo do
desenvolvimento nacional sustentavel nas contratagbes publicas, esta contratacdo observara critérios de
sustentabilidade sempre que compativeis com a natureza do objeto contratado.
3.2.2. Embora se trate de prestagdo de servigos intelectuais de natureza juridica, de baixa materialidade ambiental, a
execucdo contratual deve adotar praticas que minimizem impactos socioambientais e promovam boas praticas de
responsabilidade institucional, especialmente no que diz respeito aos seguintes aspectos:
a) Sustentabilidade ambiental:

¢ Reducdo do uso de papel, com priorizagdo da comunicagdo e tramitagdo documental por meio eletrénico e

digital (processos digitais, pareceres, memorandos, notificagdes etc.);
s Uso racional de recursos naturais e energia elétrica durante o atendimento presencial na sede da

P Prefeitura;

 Estimulo a adogao de documentos digitais certificados, evitando impressdes desnecessarias.
b) Sustentabilidade econémica:
e Contribuigao para a reducio de custos operacionais da Administragdo, por meio de orientagdes juridicas
preventivas que evitem litigios judiciais e prejuizos financeiros ao erario,
e Apoio a eficiéncia dos processos de contratagdo publica, com pareceres juridicos qualificados que
minimizam riscos de nulidade e retrabalho.
c¢) Sustentabilidade social:
e Atendimento qualificado, respeitoso e acessivel aos servidores municipais, com linguagem clara e orientagao
formativa sobre os fundamentos legais dos atos administrativos;
¢ Promocao da transparéncia e da legalidade dos atos da Administracéo, fortalecendo o controle social e a
confianga da populagao na gestao publica;
¢ Incentivo a capacitagdo continuada dos servidores por meio de reunides técnicas, orientagdes juridicas e
esclarecimentos durante a execucgao dos servigos.
3.3 A contratada se compromete a respeitar os principios da sustentabilidade em todas as fases da execugao
contratual, adotando condutas que promovam o uso consciente de recursos, a incluséo institucional e a eficiéncia
juridica da gestao publica.
3.4 CONSORCIO.
3.4.1 NAO sera permitida a participacdo de empresas em regime de consorcio, considerando a natureza do objeto,
logo, uma sé empresa € capaz de executar o lote do objeto da contratagéo.
3.4.2. O art. 15 da Lei N° 14.133/2021 prevé a possibilidade de participagdo em certames publicos de empresas
reunidas em consorcios, salvo vedagdo devidamente justificada, considerando como discricionaria a permissio de
participagcdo de empresas em consorcio, diversos autores, o STJ e entendimento do Tribunal de Contas da Uniao,

indicam que a_participagdo de consércios somente seria obrigatéria nas licitagbes em que a vultuosidade, a
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heterogeneidade e a inviabilidade de parcelamento material do objeto licitado tornem o universo de possiveis licitantes
demasiadamente restrito, logo, depreende-se ndo ser o caso da licitacdo em tela.

3.5 DA SUBCONTRATAGAO.
3.5.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4. DA EXECUGAO DO OBJETO.

4.1 CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS:

4.1.1. Os servigos de assessoria juridica serdo prestados de forma estimativa e continuada, durante todo o periodo
de 12 (doze) meses consecutivos, conforme contrato firmado entre as partes, a fim de atender as necessidades
juridicas da Prefeitura Municipal que demandarem suporte, sob sua coordenagéo.

4.1.3. A execucao dos servigos atendera a, conforme a necessidade de suporte juridico em atos administrativos,
contratos, licitages, recursos humanos, normativos e processos internos, respeitada a periodicidade definida no
planejamento ou cronograma elaborado em conjunto com a contratante.

4.1.4. Apbs o recebimento da Ordem de Servigo, devidamente expedida pela SMAD, a contratada devera iniciar o
atendimento juridico imediatamente, respeitando o prazo maximo de até 05 (cinco) dias Gteis para inicio da
execucdo, conforme os termos da solicitagdo formal que especificara o tipo de servigo, local (presencial ou remoto),

r\guantidade de horas estimadas e demais elementos pertinentes.

.1.5. Caso a contratada n&o possa iniciar os servigos no prazo estabelecido, devera comunicar formalmente a SMAD,
com antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis, justificando as razdes e apresentando documentos
comprobatérios para eventual analise de prorrogagédo do prazo. Situagées de forga maior e caso fortuito deverao ser
devidamente fundamentadas.

4.1.6. Os servigos deverdo ser prestados por profissionais com formacao juridica superior e inscrigao ativa na
OAB, devidamente capacitados, sendo de responsabilidade exclusiva da contratada a composicao da equipe técnica,
sua substituigdo, orientagdo e regularidade profissional.

4.1.7. Todas as despesas com honorarios, encargos sociais e trabalhistas, deslocamentos, recursos tecnologicos,
ferramentas de videoconferéncia e estrutura operacional necessarias a prestag@o dos servigos juridicos correrao por
conta exclusiva da contratada, ndo cabendo qualquer ressarcimento adicional por parte da Administragao.

4.1.8. Ao longo da execugao contratual, a contratada devera utilizar sistemas e métodos digitais eficientes, que
possibilitem a troca segura de documentos, a emissdo de pareceres juridicos em formato eletrénico e o registro de
relatérios de forma compativel com os meios oficiais adotados pela Prefeitura.

4.1.9. Toda a atuagéo da contratada devera respeitar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia e interesse publico, sendo vedado o repasse de informacdes sigilosas ou estratégicas a
terceiros, sob pena de rescisao contratual e responsabilizagdo.

4.1.10. Os servigos serdo prestados nos setores vinculados a SMAD e as demais secretarias ou setores
administrativos do Municipio que demandarem suporte juridico via SMAD, abrangendo os prédios publicos da sede da
Prefeitura Municipal ou de forma remota, conforme conveniéncia administrativa.

.1.11. O atendimento se dara de forma agendada ou emergencial, de acordo com a demanda especifica, podendo

aver aplicagdo de cronograma mensal ou bimestral conforme as prioridades identificadas pela SMAD.

4.1.12. A contratada devera garantir rapidez na resposta as solicitagdes administrativas, especialmente nas
analises de licitagdes e contratos, assegurando a continuidade e regularidade dos processos administrativos e
licitatérios da Administragao.
4.2. CONDIGCOES DE RECEBIMENTO.
4.2.1 O recebimento dos servigos contratados sera realizado pela Secretaria Municipal de Administragdo — SMAD,
por meio de servidor designado como fiscal do contrato, que acompanhara a execucéo e atestara a conformidade dos
servicos prestados.
4.2.2 O recebimento ocorrera em duas etapas distintas:
a) Recebimento provisério, de forma imediata, mediante a entrega dos servigos juridicos solicitados (pareceres,
analises, minutas, relatorios, orientacdes formais, etc.), com conferéncia quanto ao cumprimento dos prazos, da forma
e do conteldo técnico exigido;
b) Recebimento definitivo, ap6s analise técnica e validacao da efetividade e qualidade do servigo prestado,
considerando os seguintes aspectos:

¢ Clareza, coeréncia e fundamentacao juridica das manifestagdes;

¢ Atendimento aos prazos estabelecidos;

* Observancia aos principios da Administragao Publica;

¢ Aplicabilidade das solugdes propostas a realidade do Municipio.
4.2.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela perfeita execugao do contrato.
4.3. DA GARANTIA DOS SERVICOS E DAS CONDIGOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA.
4.3.1. Nao se aplica.
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5. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E CONTRATADA.
5.1 SAO OBRIGAGOES DO CONTRATANTE. e
5.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;
5.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagéo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em
registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
5.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas
no curso da execucéo dos servigos, fixando prazo para a sua correcéo, certificando-se que as solugdes por ela
propostas sejam as mais adequadas;
5.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condi¢gdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia;
5.1.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber;
5.1.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:
5.1.7. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou
responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagao previr o atendimento direto, tais como nos
servigos de recepgao e apoio ao usuario,
|
|

f\55'1 .8. Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

.1.9. Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagao destes em
atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagédo a funcéo especifica para a qual o
trabalhador foi contratado; e
5.1.10. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgao ou entidade
responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

5.1.11. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;
5.1.12. Realizar avaliagdes periédicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

5.1.13. Cientificar o 6rgdo de representagéo judicial do Poder Executivo para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigagdes pela Contratada.

5.2. - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

5.2.1. Executar os servigos conforme especificagées deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocacéo
de pessoal necessario ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

5.2.2. Utilizar os advogados associados e contratados com conhecimentos especializado dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

5.2.3. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de advogados que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comissao ou fungao de confianga no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n® 7.203, de
2010;

,-\5.2.4. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente

que se verifique no local dos servigos;

5.2.5. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a4 execugéo dos servigos;

5.2.6. Paralisar, por determinacédo da Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco efetividade dos procedimentos em andamento no Departamento de Compras.
5.2.7. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugao
dos servigos, durante a vigéncia do contrato;

5.2.8. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de
acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado,

5.2.9. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo as determinacées
dos Poderes Plblicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e
disciplina;

5.2.10. Nao permitir a utilizacédo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

5.2.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagées assumidas, todas as
condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Termo de Referéncia e Contrato de Prestagao de Servigos;

5.2.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

5.2.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores referente a
transporte e estadia, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratagéao.

Rua Jodo Lopes Magalhdes, N° 185, Centro, Bonfim/RR. — CEP: 69.380-000
CNPJ: 04.056.214/0001-30




 eremumn
DE BON

ESTADO DE RORAIMA ‘ QC]’& =il
PREFEITURA MUNICIPAL DE BONFIM L A4 12025
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES E CONTRATOS - SELCO. ,

5.2.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da Contratante;
5.2.15. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagoes
aceitas pela boa técnica, normas € legislagao;
5.2.16. Assegurar a CONTRATANTE:
5.2.16.1. O direito de propriedade intelectual dos documentos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequacgoes
e atualizagbes que vierem a ser realizadas, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar
os mesmos em procedimentos presentes e futuros;
5.2.16.2. Os direitos autorais da solugdo juridica para a implantagdo da nova lei de licitagdes, suas especificacées
técnicas, a documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugao do contrato,
inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagao sem que exista autorizagao
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangoes civis e penais cabiveis.
6. DA GESTAO DO CONTRATO.
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei N° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢ao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o contratante e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal

formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato, o contratante podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagées contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigées
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a
corregdo da execucgédo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o

caso
" 8.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato

comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condi¢gdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugac do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O fiscal do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histoérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.9.1. O fiscal do contrato acompanhara a manutencio das condi¢bes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.9.2. O fiscal do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas & execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O fiscal do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
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baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
6.9.4. O fiscal do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagcéo
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que frata o art. 158 da Lei N° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
6.10. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacéo contratual.
6.11. O fiscal do contrato devera elaborar relatério final com informagées sobre a consecugcdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

¥ i CRITERIOS DE MEDIGAO, PAGAMENTO E REAJUSTE.

7.1. LIQUIDAGAO:

7.1.1. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de 2 (Dois) dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo.

7.1.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, no
caso de contratagées decorrentes de despesas cujos valores nédo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lei N° 14.133, de 2021.

,\7.1.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar, e,

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.1.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que

impecga a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizagéo da situagéo, sem énus ao contratante;

7.1.4. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista,

constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante

consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou @ documentagéo mencionada no art. 68 da Lei N° 14.133, de 2021.

7.1.5. A Administragédo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencéo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo, no ambito do dérgdo ou entidade, que implique

proibigao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.1.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
or escrito, para que, no prazo de 5 (Cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua

" defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.1.7. Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus creditos.

7.1.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.1.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF,

7.2. PAGAMENTO:

7.2.1. O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Administracdo - SMAD — conforme solicitagdo dos
servicos de cada Secretaria, no prazo de até 30 (Trinta) dias contados da finalizagcdo da liquidacdo da despesa,
conforme segéo anterior.

7.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serédo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA - Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo de corregao monetaria.

7.2.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.2.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.2.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.2.5.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
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7.2.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar N° 123, de 2006
nao sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
7.2.7. A Contratante ndo pagara, sem que tenha autorizagé@o prévia e formal, qualquer compromisso que lhe venha a
ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou nao instituicdes financeiras.
7.3. REAJUSTE:
7.3.1. Durante o periodo de vigéncia contratual de 1 (um) ano n&o havera qualquer tipo de reajuste, os pregos sao fixos
e irreajustaveis no prazo de 1 (Um) ano, contado da data da apresentagdo das propostas na Sessao Publica.
7.3.2. Apés o interregno de 1 (um) ano, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste, aplicando-se o Indice Nacional
de Pregos ao Consumidor — INPC, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.
7.3.3. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo da CONTRATADA.
7.3.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste, aplicavel exclusivamente aos servicos de natureza essencial e continuada ja
prorrogados por Termo Aditivo.
7.3.5. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memodria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

€ 7.3.6. A CONTRATANTE devera assegurar-se de que os pregos contratados sdo compativeis com aqueles praticados

no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagdo mais vantajosa.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.
8.1 - FORMA DE INEXIGIBILIDADE
8.1.1 A presente contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, inciso Ill da Lei
n° 14.133/2021, por se tratar da contratacdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, cuja prestacédo envolva notéria especializagédo, sendo inviavel a competigéo.
8.1.2 A contratacdo de assessoria juridica justifica-se pela natureza singular do servigo, que exige conhecimento
técnico aprofundado e atuagdo em areas estratégicas da Administragao Publica, como Direito Administrativo, Direito
Publico e Direito Municipal, especialmente no contexto de consultoria, elabora¢do de pareceres, minutas juridicas e
assessoramento em processos administrativos, contratuais e licitatorios.
8.1.3 A notdria especializacdo sera comprovada por meio da apresentagdo, pelo fornecedor proposto, de:

e Curriculo institucional da empresa ou escritdrio com experiéncia comprovada na area publica;

 Relagao de servigos semelhantes prestados a entes publicos;

* Atestados de capacidade técnica expedidos por 6rgaos da Administragao Publica;

e Qualificagao técnica dos profissionais responsaveis pela execucéo, especialmente quanto a formagéo,

inscricdo na OAB e experiéncia na area publica.

8.1.4 A escolha do fornecedor devera estar devidamente motivada no processo administrativo, com a demonstragao
da inviabilidade de competicdo, da singularidade do objeto e da especializacdo técnica exigida, respeitando os
principios da legalidade, impessoalidade, eficiéncia e interesse publico.
8.1.5 A contratacdo somente sera formalizada apés:

e Analise juridica da proposta e da documentagéo apresentada;
Justificativa da necessidade da contratagao;
Demonstracao de que o profissional ou empresa retne as condi¢des exigidas para atendimento do objeto;
Publicagao do extrato do contrato em meio oficial, nos termos legais.

8.2. CRITERIO DE JULGAMENTO.

8.2.1. A licitagao sera realizada na forma da contratagao direta.

8.2.2. nao ha critério de julgamento no sentido tradicional de comparagéo entre propostas, pois ndo ha competigao.
8.2.3. Modalidade INEXIGIBILIDADE.

8.2.4. Justificativa: A contratacdo em tela, envolve o assessoramento na aplicabilidade das modalidades e
procedimentos licitatorios agasalhados na nova Lei de Licitagdes n® 14.133/2021, observancia as aplicagées das Leis
Complementares 123/2006 e 147/2014, contratos e aditivos referente a Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e
alteragdes, Lei Federal n°10.520/2002, bem como prestagdo de servigos no auxilio na elaboragdo de editais,
eventualmente requisitados pelo 6rgéo, bem como prestacdo de servigos na emissédo de pareceres juridicos quando
solicitado. A Lei Federal n® 14.133, aprovada em 1° de abril de 2021, instituiu novas normas de licitagdo e contratagio
para as administragdes publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios (artigo 1"), entrando em vigor na data da sua publicagdo, conforme o art. 194.

Nesse contexto, ha necessidade de contratagdo de servigos especializados, para auxiliar de forma continua a
Administragcao Municipal, preservando a sua compatibilidade com a sistematica a legislagao federal que passou a ter
regéncia exclusiva a partir de janeiro de 2024.Tal contratagdo, opera em favor da eficiéncia e da seguranca juridica,
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viabilizando a aplicagdo da nova Lei de Licitagdes por parte dos 6rgéos e entidades da Administragéo Publ:ca cbm
balizamento, diretrizes e metodologias. A contratagédo pretendida visa suprir necessidades de assessoria e consultoria
juridica da Prefeitura Municipal na especialidade de Direito Administrativo, em virtude da insuficiéncia do contingente
de servidores da Procuradoria do Municipio, auséncia de expertise para atender as demandas em suas peculiaridades
assim para dar seguranga juridica as atividades hodiernas que demandam auxilio juridico da Prefeitura, atuando
sempre em conjunto e complementacgéo a Procuradoria/Assessoria Juridica Municipal.
A consultoria ira assessorar a comissdo de contratagdo e agente de contratagéo, evitando a ocorréncia de fatores que
possam implicar em prejuizos e assim ajustar a ideal aplicagdo dos recursos plblicos e cumprir rigorosamente a lei.
Servira ainda, para que seja fornecido todo o suporte juridico adequado e necessario, no que concerne ao ideal
transcorrer e realizagdao dos atos correspondentes as contratagdes, como tambéem, quanto aos outros atos correlatos
semelhantes. Nesse sentido, afigura-se elegivel a contratagdo direta, na modalidade de inexigibilidade de licitagéo,
com fulcro no art. 74, inciso lll, alinea "C" da Lei Federal n® 14.133/21, em virtude da inviabilidade de competicédo para
a contratacdo de servigo técnico especializado e de natureza predominantemente intelectual de Escritorio de Advocacia
pela vedacdo da pratica de atividades de mercancia, posto que a advocacia é atividade incompativel com qualquer
acao de mercantilizagao, situagdo estabelecida pela Lei Federal n° 8.906/94 (Estatuto da Advocacia e da OAB) em
consonéncia com a regulamentagédo que lhe é emprestada pelo Cédigo de Etica e Disciplina da OAB (Resolugdo do
Conselho Federal da OAB n° 02, de 19 de outubro de 2015).A Lei Federal n® 14.133/2021, trouxe novas regras a serem
aplicadas e observadas nos processos de compras e contratagdes publicas, a serem observadas por todos os entes
q:-)derados nos trés niveis de governo e para todos os poderes. Ressalta-se que a contratacdo € de extrema
importancia para que de uma forma ampla, possa da mais condi¢cdo de melhoria ao éxito das agdes resultantes de
planejamento administrativo por meio de suporte juridico capacitado, acompanhamento, e supervisdo e auxilio na
tomada de decisdes.
8.2. HABILITACAO:
8.2.1 Para fins de habilitacdo exigir-se-a dos interessados/licitantes, exclusivamente, de acordo com os enunciados
da Lei N° 14.133, de 2021, documentagao relativa a:
a) Habilitagdo juridica;
b) Fiscal, social e trabalhista,
¢) Econdmico-financeira;
d) Qualificagdo de capacidade Técnica; (Atestado de Capacidade Técnica que comprove o desempenho de atividade
pertinente ao objeto);
8.2.2 Documentagéo especifica:
a) Alvara emitido pelo 6rgdo competente, onde neste devera indicar que a empresa esta autorizada a exercer o ramo
do objeto da presente licitagao.
b) Registro na OAB;
c) Apresentar declaracdo de que a licitante tomou conhecimento de todas as informacgées e das condi¢des locais para
o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.
8.2.3 Qualificagéo Técnica Profissional.
a) Registro do Responsavel a OAB, em ramo de atividade compativel com o objeto deste Termo de Referéncia;
ﬁb) Apresentar prova valida (Certiddo de Pessoa Juridica) de registro e regularidade da empresa junto ao Conselho
Profissional respectivo na qual conste(m) todo(s) o(s) seu(s) responsavel(is) técnico(s), com jurisdigdo sob o domicilio
da sede do Licitante.
c) Apresentar termo de compromisso (Declaragdo Formal) da Licitante, de que o(s) responsavel(is) técnico(s), que
sera(ad) o(s) responsavel(is) técnicos pela execugdo dos servigos, devidamente assinado conjuntamente com o
responsavel legal da licitante e o(s) responsavel(is) técnico(s) indicado(s).

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO.
9.1 O custo total estimado da contratagdo ndo podera ultrapassar o valor de R$ 168.000,00 (Cento e sessenta e oito
mil reais)., conforme custos unitarios apostos na planilha do orgamento estimado, anexo Il do ETP deste Processo.

10 PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE.
10.1 Para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Més e EPPs sera observada os ditames da Lei
Complementar 123 de 14/12/2006, e a Lei Municipal de N° 122 de 01/12/2010.

11 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA.

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos nas seguintes dotagdes
orgamentarias:

a. UNIDADE ORGCAMENTARIA: Secretaria Municipal de Administragdo — SMAD.

Exercicio: 2025.

Programa de Trabalho: 04 0300 2005 0000 - Manutengdo da Secretaria de Administragéo

Rua Jodo Lopes Magalhfies, N° 185, Centro, Bonfim/RR. — CEP: 69.380-000
CNPF: 04.056.214/0001-30



"P;EFEITURA

DE BONFIM i
ESTADO DE RORAIMA :
PREFEITURA MUNICIPAL DE BONFIM 2 0 40—
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES E CONTRATOS - SELCO. .
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 (__"Lf/ 25

Fonte de Recursos: Recursos Proprios do Municipio.
Tipo de Empenho: No valor Global.

11.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovag&o da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes mediante apostilamento.

12 INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS.
12.1. As infragdes e sangdes administrativas aplicaveis a presente contratagdo serdo as previstas no Contrato.

Bonfim/RR, em 07 de julho de 2025.

Alex Carvalho da Silva

Secretari djunto SMAD
L

m Débora Matia Silv?:,lde Santana

Secretaria Municipal de Ligitagdes e Contratos
Auxilio na elaboragéo do ETP, co e Art. 2° do Decreto Municipal N° 109/2024.

De acordo:
\ (LM-[
Dalvepy Ribeiro Richil
Secretari nicipal de Administragéo
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