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PREFEITURA MUNICIPAL DE BONFIM
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES E CONTRATOS - SELCO.

TERMO DE REFERENCIA.

ART. 6°, XXIII, DA LEI N° 14.133/21. M7
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1. DO OBJETO

CONTRATACAO DE SERVICOS DE ASSESSORAMENTO TECNICO, PARA
O PROJETO CIDADE EMPREENDEDORA, COM O OBJETIVO DE
FOMENTO AO EMPREENDEDORISMO NO MUNICIPIO,
ESPECIALMENTE AOS PEQUENOS EMPREENDIMENTOS.

OBJETIVO: O presente Termo de Referéncia tem por objetivo fomentar o empreendedorismo no
municipio de Bonfim com especial atengdo aos pequenos empreendimentos, por meio da contratago
de servigos de assessoramento técnico para o Projeto Cidade Empreendedora.

BASE LEGAL: Conforme o art. 75, XV, da Lei n°® 14.133/2021, a licitago € dispensada para a
contratagdo de institui¢do brasileira que tenha por finalidade estatutdria apoiar, captar e executar
atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e
estimulo & inovago.

ESPECIFICACAO DO OBJETO: O presente Termo de Referéncia determina as condigSes
que disciplinardo a contratagdo, de acordo com o Estudo Técnico Preliminar, e conforme as
condigdes, quantidades, exigéncias e estimativas contidas neste documento.

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

2.1 A Administragdo Piblica Municipal de Bonfim busca promover o empreendedorismo no
municipio, com foco no fortalecimento e apoio as pequenas empresas. Tal iniciativa visa
desenvolver o municipio ao fomentar um setor que gera emprego e renda para a populagéo local. O
objetivo € que o municipio fornega suporte adicional as empresas e pessoas fisicas interessadas
em empreender, ajudando-as a se desenvolver e a prosseguir com suas atividades. Para isso, serd criado
um plano estratégico alinhado com o perfil econémico e as demandas do municipio. Além disso,
pretende-se desburocratizar os métodos para iniciar atividades empreendedoras e oferecer
suporte continuo, como disseminagdo de conhecimento sobre compras publicas, educagéo
empreendedora ¢ desenvolvimento sustentavel.

Com essas a¢Ges, a Administragdo Publica Municipal de Bonfim almeja desempenhar um
papel fundamental nos setores de coméreio ¢ turismo, impulsionando o sucesso das atividades
econdmicas do municipio.

Diante da importincia deste setor para o municipio e considerando a expertise e especialidade da
entidade a ser contratada, a contratagfio se apresenta como uma ferramenta essencial para o
desenvolvimento de empreendimentos organizados e sustentaveis.

3. ESPECIFICACAO DA CONTRATACAO
3.1 O custo estimado total da contratagdo € de R$ 9.000,00 (nove mil reais) conforme proposta
enviada (anexo I).

4. DO REGIME DE EXECUCAO, LOCAL E DA FORMA DA PRESTACAO
4.1. A prestagio do servigo contratado serd realizada por execugdo direta, in loco.

4.2. A CONTRATADA devera executar o servigo utilizando-se dos materiais e equipamentos
necessarios a perfeita execug¢do, conforme ordem de solicitagdo emitida pela Secretaria
solicitante.
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5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO \\w"' ol

5.1 A descrigdo da solugdo como um todo abrange a contratagdo de empresa SEBRAE para

a prestagdo de Servicos de assessoramento técnico para o Projeto CIDADE
EMPREENDEDORA, com o objetivo de fomentar o empreendedorismo e dinamizar a |
economia local, necessarios a continuidade da solu¢do das necessidades nas dependéncias da |
Administragdo Municipal.

5.2 A contrata¢do em tela visa dar continuidade as atividades da Administragdo Publica, em suas

atribui¢Ses finalisticas, cabendo o prazo da prestagdo do servigo ser mediante as necessidades
apresentadas pela Administragdo Publica.

6. 0S RECURSOS ORCAMENTARIOS |
6.1 Os custos com a presente contratagdo correrdo por conta da seguinte dotagdo |
or¢amentaria:

a. Unidade Or¢amentaria: Secretaria Municipal de Administragdo — SMAD.
b. Programa de Trabalho: 04.122.0300.2005.0000

¢. Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00

d. Fonte de Recurso: Recursos proprios.

¢. Tipo de Empenho: No valor estimativo.

7. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA

7.1 A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

7.1.1. O inicio da execu¢do do objeto serd em até 02 (Dois) dias apds a assinatura do contrato
ou da emissdo da ordem de inicio dos servigos;

7.1.2. O prazo de execugdo deverd ser por 12 meses, a contar da assinatura do contrato, podendo
ocorrer a prorrogacdo de vigéncia do contrato, caso cumpra os requisitos do artigo 107, daLei N
°14.133/2021.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1 Para que o objeto da contratagdo seja efetivado, € necessario o atendimento de alguns requisitos
de acordo com as caracteristicas do objeto, dentre eles os de qualidade e capacidade de execugéo pelo
contratado, minimamente os dispostos nos artigos 62, 66, 67, 68 € 69 da Lei n° 14.133/2021.

8.2 Sendo assim, os documentos exigidos serdo:

Habilitacéo juridica:

a) No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empreséria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELIL: ato constitutivo ou contrato social em vigor devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus
administradores;

¢) Inscrigdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

d) No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagéo dos seus administradores;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais;

f) No caso de exercicio de atividade ndo listadas nos itens acima: ato de registro ou autorizagéo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, nos termos da legislagdo pertinente.
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Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectlva
Regularidade fiscal, social e trabalhista: >
a) Prova de inscrigio no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional de Pessoas ‘303 (:f‘é
Juridicas; =
b) Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido; B s
¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de I° de maio
de 1943;
e) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao
domicilio ou sede do prestador, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
f) Provade regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do prestador, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do prestador,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
h) Declaragio de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIII do artigo 7° da
Constituigdo Federal e outras que forem necessarias.

Qualificacio Econémico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do prestador;
Qualificacio Técnica:

a) Apresentacdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, que comprove que o prestador executou ou estd executando, de maneira
satisfatéria e a contento, fornecimentos da natureza e vulto similares com o objeto da presente
contratagdo;

a.1) Os atestados poderdo ser diligenciados de acordo com o art. 64 da Lei 14.133/21.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

9.1 A entidade SEBRAE foi selecionada por atender todas as caracteristicas de Fornecedor de
Servigo Unico para o objeto em epigrafe de assessoramento técnico no dmbito do Projeto Cidade
Empreendedora, com o objetivo de fomentar o empreendedorismo no municipio de Bonfim,
especialmente entre os pequenos empreendimentos.

9.2 A selecio foi realizada através de um procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com a
submissdo de propostas e documentagGes enviadas via e-mail. Este processo fundamenta-se no
Art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, que permite a dispensa de licitagdo para a contratagdo de
instituicdio brasileira com finalidade estatutdria de apoiar, captar e executar atividades de ensino,
pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico, além de estimulo a
inovag¢do. A entidade SEBRAE atende amplamente a esses requisitos, garantindo a expertise
necessaria para a execugdo do projeto.

10. DA GARANTIA DA PROPOSTA

10.1 N#o sera exigida no momento da apresentagdo conforme art. 96 da Lei 14133/21.

11. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial;
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11.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;

11.3 As comunicagdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim;

11.4 O ¢orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

11.5 Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunifio inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdio, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizag@o, das estratégias para execugio do objeto, do plano complementar de execucio da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

11.6 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagio das faltas ou dos
defeitos observados.

I1.7 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a correg@o da execug@o do contrato, determinando prazo para a corregio.

11.8 O fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandas decis@o ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

11.9 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
11.10 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil. o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a prorrogagio
contratual.

11.11 O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo, que deverdo dirimir davidas e subsidid-lo com informagdes
relevantes para prevenir riscos na execugéo contratual,

11.11.1 A fiscalizagdo de que trata este item nfo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nfo implica em
corresponsabilidade da Administrag@o ou de seus agentes e prepostos.

11.12 O Fiscal do contrato, tera atribui¢des administrativas ¢ a fungfo de administrar o contrato,
desde sua concepgdo até a finalizagao, especialmente:

a) Analisar a documentag¢do que antecede o pagamento;

b) Analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

¢) Analisar eventuais alteragdes contratuais;

d) Analisar os documentos referentes ao rcccbimento do objeto contratado;

e) Acompanhar o desenvolvimento da execu¢do através de relatdrios ¢ demais documentos
relativos ao objeto contratado;

f) Decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizag¢o de servigos;

11.13. O contratado deverd indicar um representante legal com respectivos contatos (e-mail,
celular), com poderes para representd-lo perante essa Municipalidade na execug@o do contrato
decorrente da contrataggo objeto deste termo de referéncia.

11.14. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdo durante a prestagdo do
servigo e/ou forecimento do bem para representa-lo na execugéo do contrato.
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12. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DOS CRITERIOS PARA MEDICAO E . )0’7 LZ“'
PAGAMENTO N ;-:
12.1 Seré indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

12.1.1 ndo produzir os resultados acordado;

12.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

12.1.3 deixar de utilizar materiais ¢ recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

Do recebimento

12.2 O servigo sera recebido conforme demanda da Secretaria requisitante.

12.3 O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do servi¢o do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
12.4 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento.

12.5 O recebimento também ficara sujeito, quando cabivel, a concluso de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e instrugdes exigiveis, quando for o caso.

12.6 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

12.7 Quando a fiscalizag8o for exercida por um unico servidor, o termo detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

12.8 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao CONTRATADQO, por escrito; as respectivas
correcoes;

12.9 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

12.10 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

12.11 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos ou outro indicado para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo.

12.12 No caso de controvérsia sobre a execugdo do servico, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor art.143 da Lein® 14.133 de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de
liquidag#o e pagamento.

12.13 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

12.14 O recebimento definitivo nfio excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Prazo de pagamento

12.15 O pagamento ser4 efetuado no prazo maximo de até 30 dias uteis, contados da finalizag&o
da liquidagéo da despesa prevista no artigo 142 da 14.133/21 conforme se¢do anterior.
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12.16 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo
contratante atestar a execugdo do objeto.
Forma de pagamento
12.17 O pagamento ser4 realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
12.18 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
12.19 Quando do pagamento, serd efetuada a reteng@o tributdria prevista na legislacdo aplicavel;
12.19.1 Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribui¢do Social sobre o Lucro Liquido
(CSLL), Contribuigdio para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS), e Contribuigdo para
os Programas de Integragdio Social e Formagdo do Patriménio do Servidor Pablico (PIS/Pasep), na
forma da Instrugdo Normativa RFB n°1.234 de 11 de janeiro de 2012, conforme determina o art. 64
da Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996; Contribuigdo previdencidria, correspondente a 1 1%
(onze por cento), na forma da Instru¢do Normativa RFB n° 971 de 13 de novembro de 2009,
conforme determina a Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991 e Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza (ISSQN), na forma da Lei Complementar ri® 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a
legislacdo pertinente.
12.19.2 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na Fonte, quando da realizag@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagio vigente.
1220 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagiio de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributirio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1 A CONTRATADA obriga-se a:

13.1.1 Executar o servigo em perfeitas condigdes, no prazo e local indicados pela Administrago,
em estrita observancia das especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com os recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

13.1.2 O objeto deve estar acompanhado, ainda, quando for o caso, do manual do usuério, com uma
versdo em portugués, e darelago da rede de assisténcia técnica autorizada,

13.1.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos
12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

13.1.3.1 O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da
Administrag8o, substituir, reparar, corrigir ou remover quando for o caso.

13.1.4 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administrag#o, inerentes ao objeto da presente
contratacdo;

13.1.5 Comunicar & Administragéo, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagio;

13.1.6 Manter, durante toda a execugo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificaggo exigidas na contratagio;

13.1.7 Néo transferir a terceiro, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

13.1.8 Né@o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.1.9 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
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13.1.8 Né&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utiliza¢do do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.1.9 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugfio do contrato;

13.1.10 Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

N ==

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1 A CONTRATANTE obriga-se a:

14.1.1 Receber provisoriamente o objeto, disponibilizando local, data e horario ¢ demais
condigdes estabelecidas;

14.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servi¢os recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, para fins de
aceita¢do e recebimento definitivos;

14.1.3 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

14.1.4 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto prestado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

14.1.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestagdo do objeto, no
prazo ¢ na forma estabelecidos nesse termo;

14.1.6 A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

15. DA SUBCONTRATACAO
15.1 Néo sera admitida a subcontratagfo.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. O Municipio reserva-se o direito de impugnar a prestagéo de servigos, se estes ndo estiverem
de acordo com as especificagdes contidas neste Termo de referéncia.

16.2. Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei
14.133/2021.

Bonfim/RR, em 17 de abril de 2025.
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Secretario Municipal de Licitagdes e Contratos
Auxilio na elaboragdo do TR, conforme Art. 2° do Decreto Municipal N° 109/2024.
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