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TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA N2 01/2025 - SELCO.

PROCESSO N° 083/2025 - GAB.

OBJETO: A empresa capacitada para prestar servicos especializados de manutencao e
desenvolvimento do Portal de Transparéncia e do Website para atender a Prefeitura Municipal
de Bonfim/RR.

INTRODUCAO: Art. 18 da Lei N2 14.133, de 2021.

A fase preparatéria do processo licitatorio é caracterizada pelo planejamento e deve
\ compatibilizar-se com o plano de contratagées anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12
desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orcamentdrias, bem como abordar todas as
consideragdes técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na contratagdo,
compreendidos:

| — a descricdo da necessidade da contratagGo fundamentada em estudo técnico preliminar que
caracterize o interesse publico envolvido,

Il — a defini¢éo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia,
anteprojeto, projeto bdsico ou projeto executivo, conforme o caso,

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO.

1.1 — A execugdo dos servicos especializados de manutengdo e desenvolvimento do Portal de
Transparéncia e do Website para atender a Prefeitura Municipal de Bonfim/RR, nos termos da
tabela contida abaixo, e conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ltem Descriminacao dos servigos: Unid. Quant.

Contratacdo de empresa capacitada na prestacdo de servico de
01 |manutencdo, hospedagem e desenvolvimento de Website para! Meés 12
atender a Prefeitura Municipal de Bonfim/RR.

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigo de
02 |fornecimento, manutencdo e desenvolvimento do Portal de; Mes 12
Transparéncia para atender a Prefeitura Municipal de Bonfim/RR.

|

1.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como bem de consumo de luxo, conforme
Decreto Federal N2 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3, Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como de natureza comum,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar para os fins do disposto no inciso
Xill do art. 62 da Lei N2 14.133, de 2021.

1.4. O fornecedor dos servigos de manutencdo e desenvolvimento do Portal de Transparéncia da
Prefeitura Municipal de Bonfim/RR, devera garantir a integracdo plena e funcional do Portal com
o Sistema Fiorilli, abrangendo, mas ndo se limitando a:
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a) Importacdo automatica e atualizacdo continua dos dados contabeis.

b) Manutencdo da integridade, seguranga e precisdo das informacdes transferidas.

¢) Compatibilidade com os formatos de arquivos e estruturas de dados gerados pelo sistema

Fiorilli.

1.5. Executar os servigos na forma continuada para atender conforme as necessidades da

Prefeitura Municipal de Bonfim, com inicio imediato obedecendo ao prazo mdximo de 48

(Quarenta e oito) horas apds o recebimento da ordem de servicos expedida pelo Gabinete do

Prefeito da Prefeitura Municipal de Bonfim/RR.

1.6. O servico de manutencao e desenvolvimento do Portal de Transparéncia e do Website da

Prefeitura Municipal de Bonfim/RR, devera ser realizado de acordo e em conformidade com o

oferecido e aceito na proposta da contratada e conforme nota de empenho.

1.7. O servico de manutencdo e desenvolvimento do Portal de Transparéncia e do Website da
~ Prefeitura Municipal de Bonfim/RR, devera ser realizado com servigos de alimentagdo por
acionamento dindmico, com manutencado optativa e com hospedagem in cloud das ferramentas
interativas e de controle do Website, com acesso as informagdes no sistema eletronico dos
servigos de informagGes aos cidaddos (e-sic), com portal de recursos humanos da Prefeitura
Municipal de Bonfim/RR.

1.8. O servico de manutencdo e desenvolvimento do Portal de Transparéncia e do Website da
Prefeitura Municipal de Bonfim/RR, devera ser realizado com divulgacdo de dados, mensagens,
noticias, fotos, e informacgdes definidas e/ou repassados pelo Gabinete do Prefeito, apresentar
dados que possam aperfeicoar a politica de comunicacdo em relagdo aos assuntos pertinentes a
Gestdo Publica e fornecer informacg6es dos servicos do Municipio de Bonfim,

1.9. O servico de manuten¢do e desenvolvimento do Portal de Transparéncia da Prefeitura
Municipal de Bonfim/RR, implementado deverd obrigatoriamente ser compativel com o Sistema
Fiorilli, utilizado pela Contabilidade Municipal da Prefeitura Municipal de Bonfim/RR, e, essa
compatibilidade deve assegurar que todas as informagOes geradas pela contabilidade,
processadas pelo Sistema Fiorilli, sejam automaticamente integradas e publicadas no Portal de
Transparéncia, em conformidade com a legislacdo vigente e os principios da transparéncia
publica.

1.10. O servico de manutencdo e desenvolvimento do Portal de Transparéncia da Prefeitura
Municipal de Bonfim implementado deverd obrigatoriamente realizar a migracdo dos dados e
conteudos existentes, e que devera ser realizada de maneira segura, garantindo a integridade, a
confidencialidade e a disponibilidade de todos os dados e contetudos, em conformidade com a
legislagdo aplicavel, incluindo a Lei Geral de Prote¢ao de Dados (LGPD), quando pertinente.

1.11. O servico de manutencdo e desenvolvimento do Portal de Transparéncia da Prefeitura
Municipal de Bonfim implementado deverd atender integralmente as exigéncias estabelecidas
pela Associacdo dos Membros dos Tribunais de Contas do Brasil (ATRICON) no que se refere a
transparéncia publica.

1.12. O servico de manuteng¢do e desenvolvimento do Portal de Transparéncia da Prefeitura
Municipal de Bonfim implementado terd sua responsabilidade pelo desenvolvimento,
configuragao e adapta¢dao do Website e do Portal de Transparéncia para atender as diretrizes da
ATRICON, e, este sera exclusivamente do fornecedor Contratado, devendo este garantir a total
compatibilidade e aderéncia as exigéncias da ATRICON, com todas as despesas relacionadas a
migragao, adequagado e implementagdo dos requisitos exigidos pela ATRICON tudo por conta da
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Contratada, incluindo custos com ferramentas, licencas, mdo de obra especializada ou outros
recursos necessarios, ndo cabendo 6nus adicional a Administracdo Municipal.

1.13. Executar os servigos de manutencdao e desenvolvimento do Portal de Transparéncia e do
Website da Prefeitura Municipal de Bonfim com as despesas de pessoal capacitado e transporte
de materiais necessarios para realizacdo dos servicos tudo por conta da Contratada;

1.14. A Contratada, caso seja distinta da atual prestadora de servicos, serd integralmente
responsavel pela transferéncia ou migracdo de todas as informagdes, conteudos, dados e
documentos atualmente disponiveis no Website e no Portal de Transparéncia em operagdo para
o0 novo ambiente digital a ser implementado ou mantido, e a migracdo devera ser realizada de
maneira segura, garantindo a integridade, a confidencialidade e a disponibilidade de todos os
dados e contetudos, em conformidade com a legislacdo aplicavel, incluindo a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD), quando pertinente.

1.15. Os servicos de manutencao e desenvolvimento do Portal de Transparéncia e do Website
da Prefeitura Municipal de Bonfim deverdo atender integralmente as exigéncias estabelecidas
pela Associacdo dos Membros dos Tribunais de Contas do Brasil (ATRICON) no que se refere a
transparéncia publica, e a responsabilidade pelo desenvolvimento, configuracdo e adaptagdo do
Website e do Portal de Transparéncia para atender as diretrizes da ATRICON sera exclusivamente
do fornecedor vencedor, devendo este garantir a total compatibilidade e aderéncia as exigéncias,
como também as despesas relacionadas a migra¢do, adequagdo e implementag¢dao dos requisitos
exigidos pela ATRICON, incluindo custos com ferramentas, licengas, mdo de obra especializada
ou outros recursos necessarios, serdo de responsabilidade da Contratada, ndo cabendo 6nus
adicional a Administracdo, o ndo cumprimento das obrigacdes previstas poderd resultar na
aplicacdo das penalidades previstas no Contrato, incluindo multa, rescisao contratual e outras
medidas cabiveis, sem prejuizo da repara¢dao de eventuais danos.

1.16. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 01 (Um) ano contado a partir da data de
assinatura do contrato de execuc¢do, na forma do artigo 106 da Lei N° 14.133, de 2021, podendo
ser prorrogado nos Termos do Artigo 107 da Lei N2 14,133/2021.

1.17. A contratagdo de servicos de manutencao e desenvolvimento do Portal de Transparéncia e
do Website da Prefeitura Municipal de Bonfim para atender as necessidades do GAB se
enquadrado como fornecimento de servicos continuados e sem interrup¢do juntamente com a
Administracdo Geral que necessitam de servigos especializados em manutengdo e
desenvolvimento do Portal de Transparéncia e do Website, sendo a vigéncia da contratacdo
plurianual mais vantajosa, considerando a eficacia dos Contratos com a ECONOMICIDADE, a
CELERIDADE e a CONTINUIDADE dos servicos prestados pelo GAB e pela Administracdo Geral da
Prefeitura Municipal, atendendo a eficiéncia dos Contratos e evitar prejuizo da Administracao
Publica Municipal.

1.18. O contrato oferece maior detatlhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO.

2.1. A fundamentacdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada nos
topicos, respectivamente, "necessidade da contratagdo” e "estimativa de quantidade ", do
Estudo Técnico Preliminar deste Processo.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual — 2025.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA CONTRATAGAO.
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3.1 Atender as necessidades do Gabinete do Prefeito — GAB juntamente com a Administra¢do
Geral com a execucdo dos servicos de manutenc¢do do Portal de Transparéncia e do Website,
com hospedagem e suporte técnico, com alimentagdo por acionamento dindmico, com
manutencdo optativa e com hospedagem in cloud das ferramentas interativas e de controle do
portal da transparéncia, com acesso as informag¢des no sistema eletronico dos servicos de
informacdes aos cidaddos (e-sic), com portal de recursos humanos, e para divulgar as agdes do
Municipio de Bonfim junto a sociedade e a todos os o6rgados publicos, garantindo esclarecimento
publico das finalidades institucionais da entidade e de suas ag¢des, como também de
transparéncia de suas a¢des com ferramentas de apoio para divulgagdo a sociedade em geral e a
quem mais possa interessar das a¢des da Prefeitura Municipal de Bonfim/RR.

3.2 GARANTIA DA CONTRATACAO.

3.2.1 N3&o havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei N¢
14.133, de 2021.

3.3 DA SUSTENTABILIDADE.

3.3.1. A contratante deverd adotar as seguintes praticas na execugdo do contrato:

3.3.1.2. A exigéncia da melhor categoria em uma licitagdo é indicada com base nos principios da
eficiéncia, e desenvolvimento nacional sustentavel e consideracao do ciclo de vida.

3.3.1.2. A contratante e a contratada deverdao providenciar o recolhimento dos materiais
inserviveis em local adequado para posterior coleta dos mesmos pela contratada para destinagdo
em conformidade com as exigéncias legais.

3.3.1.3. - Observar os critérios de sustentabilidade ambiental e a implementacao de agdes
que reduzam os impactos ambientais (os insumos fornecidos na contratagdo deverdo respeitar
as normas da ABNT, quanto a correta destinagdo dos residuos solidos) seguindo, no que couber,
com os termos definidos no Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis - 62 Edigdo Set/2023.

3.4 CONSORCIO.

3.4.1 NAO sera permitida a participa¢do de empresas em regime de consdrcio, considerando a
natureza do objeto, que envolve a contratagdo de servigos de fornecimento de doces e salgados,
logo, uma sé empresa € capaz de executar o lote do objeto da contratagdo

3.4.2. O art. 15 da Lei N° 14.133/2021 prevé a possibilidade de participacdo em certames
publicos de empresas reunidas em consdrcios, salvo vedacdo devidamente justificada,
considerando como discriciondria a permissdo de participagdo de empresas em consorcio,
diversos autores, o STJ e entendimento do Tribunal de Contas da Unido, indicam que a
participacdo de consdrcios somente seria obrigatdria nas licitacbes em que a vultuosidade, a
heterogeneidade e g inviabilidade de parcelamento material do objeto licitado tornem o universo
de possiveis licitantes demasiadamente restrito, logo, depreende-se néo ser o caso da licitacdo
em tela.

3.5 DA SUBCONTRATACAO.

3.5.1. Nao serd admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4. DA EXECUGCAO DO OBJETO.

4.1 CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

4.1.1 Para inicio dos servicos devera ser feito uma solicitagdo por escrito, formalizada pelo GAB,
dela devendo constar: a data, o prazo de inicio, a assinatura do responsavel devidamente
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autorizado pela autoridade superior, e ainda acompanhada pela nota de empenho ou
instrumento equivalente.

4.1.2 Os servigos de manutencdo e desenvolvimento do Portal de Transparéncia e do Website da
Prefeitura Municipal de Bonfim serdo de forma estimativa e continua durante todo o periodo de
12 (Doze) meses consecutivos, através de Contrato vigente firmado entre as partes contratantes,
para atender as necessidades do GAB.

4.1.3 Os servicos deverdo ser executados na forma continuada para atender conforme as
necessidades da Prefeitura Municipal de Bonfim, com inicio imediato obedecendo ao prazo
maximo de 48 (Quarenta e oito) horas apés o recebimento da ordem de servigos expedida pelo
Gabinete do Prefeito da Prefeitura Municipal de Bonfim/RR, obedecendo as necessidades em
acOes realizadas pelas Secretarias e pelo GAB, que deverdo ser executados imediatamente apds
o recebimento da ordem de servigos.

4.1.4 Executar os servicos de manutengdo e desenvolvimento do Portal de Transparéncia e do
Website da Prefeitura Municipal de Bonfim/RR, com os servigos de alimenta¢do por acionamento
dindmico, com manutencdo optativa e com hospedagem in cloud das ferramentas interativas e
de controle do Website, com acesso as informagGes no sistema eletronico dos servicos de
informagbes aos cidadaos {e-sic), com portal de recursos humanos da Prefeitura Municipal de
Bonfim/RR.

4.1.5. O servico de manutencdo e desenvolvimento do Portal de Transparéncia e do Website da
Prefeitura Municipal de Bonfim/RR, devera ser realizado com divulgacdo de dados, mensagens,
noticias, fotos, e informacgdes definidas e/ou repassados pelo Gabinete do Prefeito, apresentar
dados que possam aperfeicoar a politica de comunicagdo em relagdo aos assuntos pertinentes a
Gestdo Publica e fornecer informagdes dos servigos do Municipio de Bonfim.

4.1.6. O servigo de manutengdo e desenvolvimento do Portal de Transparéncia da Prefeitura
Municipal de Bonfim/RR, implementado deverd obrigatoriamente ser compativel com o Sistema
Fiorilli, utilizado pela Contabilidade Municipal da Prefeitura Municipal de Bonfim/RR, e, essa
compatibilidade deve assegurar que todas as informacOes geradas pela contabilidade,
processadas pelo Sistema Fiorilli, sejam automaticamente integradas e publicadas no Portal de

) Transparéncia, em conformidade com a legislagdo vigente e os principios da transparéncia
publica.

4.1.7. O servico de manutencdo e desenvolvimento do Portal de Transparéncia da Prefeitura
Municipal de Bonfim implementado devera obrigatoriamente realizar a migragdo dos dados e
contetdos existentes, e que devera ser realizada de maneira segura, garantindo a integridade, a
confidencialidade e a disponibilidade de todos os dados e contetdos, em conformidade com a
legislacdo aplicavel, incluindo a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD), quando pertinente.

4.1.8. O servico de manutencdo e desenvolvimento do Portal de Transparéncia da Prefeitura
Municipal de Bonfim implementado devera atender integralmente as exigéncias estabelecidas
pela Associacdo dos Membros dos Tribunais de Contas do Brasil (ATRICON) no que se refere a

transparéncia publica.

4.1.9. O servigo de manutencgdo e desenvolvimento do Portal de Transparéncia da Prefeitura
Municipal de Bonfim implementado tera sua responsabilidade pelo desenvolvimento,
configuracdo e adaptacdo do Website e do Portal de Transparéncia para atender as diretrizes da
ATRICON, e, este serd exclusivamente do fornecedor Contratado, devendo este garantir a total
compatibilidade e aderéncia as exigéncias da ATRICON, com todas as despesas relacionadas a
migracdo, adequacdo e implementacdo dos requisitos exigidos pela ATRICON tudo por conta da
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Contratada, incluindo custos com ferramentas, licencas, mao de obra especializada ou outros
recursos necessarios, ndo cabendo énus adicional a Administragdao Municipal.

4.1.10. O prazo de execugdo do servico de manuten¢do e desenvolvimento do Portal de
Transparéncia e do Website da Prefeitura Municipal de Bonfim sera pelo periodo de 12 (Doze)
meses consecutivos contados a partir da data de assinatura do mesmo podendo ser prorrogado
nos termos da lei vigente.

4.1.11. Os servigos de manutengdo e desenvolvimento do Portal de Transparéncia e do Website
da Prefeitura Municipal de Bonfim deverdo ser executados com as despesas de pessoal
capacitado e transporte de materiais necessarios para realizagdo dos servigos tudo por conta da
Contratada.

4.1.12. Caso ndo seja possivel o inicio dos servicos dentro do prazo previamente estipulado, a
contratada deverd comunicar as suas razoes, com a devida comprovagdo, com pelo menos 02
. {Dois) dias de antecedéncia, para que qualquer pleito de prorroga¢do de prazo seja analisado,
ressalvadas situacoes de caso fortuito e forca maior.

4.1.5 A contratada obriga-se a executar os servicos de manutencgdo e desenvolvimento do Portal
de Transparéncia e do Website da Prefeitura Municipal de Bonfim em conformidade com as
especificages descritas na Proposta de Precos e neste Termo de Referéncia, sendo de sua inteira
responsabilidade a substituicio, caso ndo esteja em conformidade com as referidas
especificagoes.

4.2. CONDICOES DE RECEBIMENTO.

4.2.1. Os servicos de fornecimento de doces e salgados serdo recebidos provisoriamente, de
forma sumaria, no prazo de até 02 (Dois) dias uteis, pelo fiscal do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta da Contratada.

4.2.1.1. Para os fins do disposto no subitem 4.2.1, o termo sumario correspondente ao atesto no
verso do documento fiscal ou equivalente.

4.2.1.2. O prazo para recebimento definitivo, conforme Item 4.2., poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

4.2.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei N2 14.133, de 2021, comunicando-se
a Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucgdo do
objeto, para efeito de liguidacdo e pagamento.

4.2.5. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela perfeita
execug¢do do contrato.

4.3. DA GARANTIA DOS SERVICOS E DAS CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA
TECNICA.

4.3.1. Ndo se aplica.

5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE E CONTRATADA.

5.1 SAO OBRIGAGOES DO CONTRATANTE.

5.1.1. Expedir e encaminhar para a CONTRATADA a solicitacdo de inicio de execucdo dos servicos,
contendo a especificacdo conforme o especificado na proposta da Contratada e em nota de
empenho.
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5.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

5.1.3. Receber o objeto no prazo e condigOes estabelecidas no Termo de Referéncia;

5.1.4. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

5.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacbes pela
Contratada;

5.1.6. Comunicar a Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme
o art. 143 da Lei N° 14.133, de 2021;

5.1.7. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execu¢cao mensal do objeto,
no prazo, forma e condi¢Oes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

5.1.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Contrato;

5.1.9. Cientificar a Assessoria Juridica da PMB para adoc¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacdes pela Contratada;

5.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

5.1.11. A Administracdo terd o prazo de até 1 (Um) més para decidir, a contar da conclusdo da
instrucdo do requerimento, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo;

5.1.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pela Contratada, no prazo méximo de 1 (Um) més, a contar da conclusdo da instrucao do
requerimento, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo;

5.1.13. Notificar os emitentes das garantias de execugdo, nos termos do §4°, art. 137, da Lei N°
14.133, de 2021, quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento
de cldusulas contratuais;

5.1.14. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

5.2. SAO OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

5.2.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes no Contrato e em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;
5.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor {Lei N2 8.078, de 1990);

5.2.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

5.2.4. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou Terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual
pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
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5.2.5. Atender as determinac¢des regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei N2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacdo por eles solicitados;
5.2.6. Indicar preposto para representd-lo durante a execugdo do contrato, e manter
comunicacdo com representante da Administracdo para a gestdo do contrato;
5.2.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitagdo na licitacdo;
5.2.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagOes trabalhistas, previdencidrias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo poderd onerar o objeto do contrato;
5.2.9. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
=\ COMo as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei N2 14.133, de 2021);
5.2.10. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Unico, da Lei N2 14,133, de 2021).
5.2.11. Paralisar, por determinagcdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros;
5.2.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
5.2.13. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, iI, “d”, da Lei N2 14.133, de 2021;
5.2.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de segurancga do contratante;
£ 5.2.15. N3o transferir a outrem, num todo ou em parte o fornecimento do objeto deste Termo
de Referéncia;
5.2.16. Executar os servigos solicitados conforme os especificados na proposta da Contratada e
em nota de empenho.
5.2.17.Executar os servigos contratados no preco apresentado na proposta da contratada,
contendo todos os tributos, contribuigOes, inclusive fiscais, e demais encargos vigentes.
5.2.18. Executar os servicos com as despesas de translado de pessoal capacitado e transporte de
materiais necessdrios para realiza¢do dos servicos tudo por conta da Contratada;
5.2.19. Emitir faturamento dos servigos em acordo com os servicos realizados a cada periodo
mensal considerado;
5.2.20 Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscaliza¢do por parte da Contratante, prestando todos
os esclarecimentos necessarios, atendendo as reclamagbes formuladas e cumprindo todas as
orientagdes do mesmo, visando fiel desempenho das atividades;
5.2.21 A Contratada devera comunicar e apresentar ao Gabinete do Prefeito de Bonfim/RR, o
profissional responsavel da Contratada para acompanhar a execugdo dos servicos de manutengao
e desenvolvimento do Portal e do Website da Prefeitura Municipal de Bonfim/RR;
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5.2.22 Sera de responsabilidade da CONTRATADA toda e qualquer publicacdo que ndo for
solicitada pela Prefeitura Municipal de Bonfim/RR;
5.2.23 Sera de responsabilidade da CONTRATADA toda e qualquer despesa decorrente e
necessaria a efetiva execugdo dos servicos contratados, tais como despesas com transporte, didria,
hospedagem, alimentagdo, fretes, pessoal, encargos sociais, trabalhistas, fiscais, previdenciarios,
securitarios e todos decorrentes da relagdo empregaticia com os profissionais responsaveis pela
execugdo das atividades, ndo mantendo vinculo de qualquer natureza com o Contratante.
5.2.24 Efetuar imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pela Contratante com relagdo a
execucao do Contrato;
5.2.25 Assinar o Termo de Contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo
de 10 (Dez) dias uteis, a contar da data da convocagdo, sob a pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes prevista na Lei N° 14.133/21, e.

> 5.2.26 O cumprimento fiel do estipulado neste instrumento;

6. DA GESTAO DO CONTRATO.

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei N2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serda prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o contratante e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. A contratante poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato, o contratante poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que conterd
informacg@es acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver,
do método de aferigdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resuitados para a
Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regulariza¢do das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo.
6.7.3. O fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.
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6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogac¢ao
contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
€aso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenarda a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanharda a manuten¢do das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento compraobatodrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei N2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogacao
contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacgdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracgao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO, PAGAMENTO E REAJUSTE.

7.1. LIQUIDACAO:

7.1.1. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de 2 (Dois) dias uteis para fins de liquida¢do, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.
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7.1.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a8 metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagOes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso H do art. 75 da Lei N° 14.133, de 2021.

7.1.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e,

f) eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.1.3. Havendo erro na apresentac¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagao
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.1.4. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei N° 14.133, de 2021.

7.1.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagcdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do orgdo ou
entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.1.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdao, por escrito, para que, no prazo de 5 (Cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.1.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.1.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.1.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

7.2. PAGAMENTO:

7.2.1. O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Finangas — SMF, no prazo de até
30 (Trinta) dias contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior.

7.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
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mediante aplicacdo do indice IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo de correcio
monetdria.

7.2.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.2.4. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

7.2.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
7.2.5.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.2.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar N2 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.2.7. A Contratante ndo pagara, sem que tenha autorizacdo prévia e formal, qualquer
compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou ndo instituigoes
financeiras.

7.3. REAJUSTE:

7.3.1. Durante o periodo de vigéncia contratual ndo havera qualquer tipo de reajuste.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

8.1. CRITERIO DE JULGAMENTO.

8.1.1. A licitagdo serd realizada em Lote — Lote | - Unico.

8.1.2. O critério de julgamento adotado sera o de menor preco do global por lote.

8.1.3. Modalidade Dispensa do Tipo Menor Prec¢o Por Lote.

8.1.4. Justificativa: O objetivo da Licitacdo é contratar a proposta mais vantajosa primando pelos
principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. Licitar é a regra.
Entretanto a lei de licitagOes ressalva algumas hipoteses que por caracteristicas especificas
tornam-se impossiveis ou invidveis a licitagdo nos tramites usuais. Para tanto, a Lei Federal n®
14.133, de 2021 exige processo de contratacdo especifico, nos termos do art. 72: Art. 72. O
processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitacdo, devera ser instruido com os seguintes documentos: | - documento de formalizagdao de
demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia,
projeto basico ou projeto executivo; H - estimativa de despesa, que deverad ser calculada na
forma estabelecida no art. 23 desta Lei; lil - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso,
gue demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos; IV - demonstracdao da compatibilidade
da previsdo de recursos orcamentarios com o compromisso a ser assumido; V - comprovacdo de
que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificacdo minima necessaria; VI -
razao da escolha do contratado; VIl - justificativa de preco; Vil - autorizagcdo da autoridade
competente. Paragrafo Unico. O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato decorrente do
contrato devera ser divulgado e mantido a disposicao do publico em sitio eletronico oficial. No
caso em questdo verifica-se a Dispensa de Licitacdo com base no inciso lf do art. 75 da Lei Federal
n? 14.133, de 2021. Art. 75. E dispensdvel a licitagdo: XV - para contratacdo de instituicdo
brasileira que tenha por finalidade estatutdria apoiar, captar e executar atividades de ensino,
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pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a

inovacdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para

contratacdo de instituicdo dedicada a recuperagdo social da pessoa presa, desde que o

contratado tenha inquestiondvel reputagdo ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos;

8.2. HABILITACAO:

8.2.1 Para fins de habilitagdo exigir-se-a dos interessados/licitantes, exclusivamente, de acordo

com os enunciados da Lei N° 14.133, de 2021, documentacao relativa a:

a) Habilitacdo juridica;

b) Fiscal, social e trabalhista;

¢} Econémico-financeira;

d) Qualificacdo de capacidade Técnica; (Atestado de Capacidade Técnica que comprove o

desempenho de atividade pertinente ao objeto);

e) Apresentar documentacdo comprobatoria da compatibilidade técnica e operacional do
Mistema proposto com o Sistema Fiorilli, por meio declaracdes emitidas pelo fabricante do

Sistema Fiorilli ou outras evidéncias que garantam o atendimento a este requisito.

9  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO.

9.1 O custo total estimado da contratacdo é de RS 59.904,00 (Cinquenta e nove mil, novecentos
e quatro reais), conforme custos unitarios apostos na planilha do orgamento estimado, anexo I
do ETP deste Processo.

10 PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE.
10.1 Para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Més e EPPs serd observada os
ditames da Lei Complementar 123 de 14/12/2006, e a Lei Municipal de N2 122 de 01/12/2010.

11 ADEQUACAO ORCAMENTARIA.
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos na seguinte
dotagdo orgamentaria:
5 Unidade Orgamentaria: GABINETE DO PREFEITO - GAB.
J. Exercicio: 2024.
¢. Programa de Trabalho: 04.122.0200.2003.0000
d. Elemento de Despesa: 3.3 90.39.00
e. Fonte de Recursos: Recursos proprios.
f. Tipo de Empenho: No Estimativo.
11.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes mediante apostilamento.

12 INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS.
12.1. As infragbes e san¢des administrativas aplicaveis a presente contratagdo serdo as previstas
em Edital e Contrato.

Bonfim/RR, em 18 de laneiro de 2025.

Yt S Lol

Islane Peres Costa
Chefe adjunta de gabinete
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Auxilio na elaboracdo do ETP, conforme Art. 22 do Decreto Municipal N2 109/2024.

De acordo:

[Digite aqui|

ESTADO DE RORAIMA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BONFIM
SECRETARIA MUNICIPAL DE LICITACOES E CONTRATOS - SELCO.

D)

Débora Maria Silva de Santana
Secretaria Municipal de Licitagdes e Contratos

Zilair Saida!’rﬁf; Peixoto

Chefe de Gabinete
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